Обеспечение двойного слепого рецензирования
Для проведения двойного слепого рецензирования при представлении рукописи статьи в журнал «Русский язык в школе» необходимо позаботиться о том, чтобы и автор, и рецензент не знали друг о друге.
Авторам, редакторам и рецензентам (которые принимают участие в рецензировании и загружают файлы с рецензией в систему электронной редакции) необходимо предпринять следующие меры:
1) авторы статьи должны удалить свои имена из текста статьи; если автор ссылается в статье на свои работы, следует написать слово «Автор» и указать год публикации вместо фамилии автора, названия статьи и другой информации, относящейся к этой публикации;
2) [bookmark: _GoBack]в документах Microsoft Office вся информация, идентифицирующая автора или рецензента, должна быть удалена. 
1. Для Microsoft 2003 и предыдущих версий и для версий Word для Macintosh:
В меню «Файл» выберите команду Сохранить как > Инструменты (или Опции для Mac) > Безопасность > Удалить персональную информацию из свойств файла при сохранении > Сохранить.
2. Для MacIntosh Word 2008 (и последующих версий):
– в меню «Файл» выберите команду «Свойства;
– на вкладке Документ (Summary) удалите всю идентифицирующую информацию во всех полях;
– сохраните файл.
3. Для Microsoft 2007 (Windows):
– нажмите на кнопку Microsoft Office, выберите команду Подготовка > Проверить документ;
– в диалоговом окне «Инспектор документов» установите флажки для выбора типов скрытого содержимого, нажмите кнопку «Проверить»;
– нажмите кнопку «Удалить» напротив данных, идентифицирующих автора;
– сохраните файл.
4. Для Microsoft 2010 (Windows):
– в меню «Файл» выберите команду «Сведения». Далее нажмите на кнопку «Поиск проблем» в разделе «Подготовить к общему доступу», в выпадающем списке выбрать вариант «Инспектор документов»;
– в диалоговом окне «Инспектор документов» установите флажки для выбора типов скрытого содержимого, нажмите кнопку «Проверить»;
– нажмите кнопку «Удалить» напротив данных, идентифицирующих автора;
– сохраните файл.

